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DECRETO MUNICIPAL N° 112/2020

Dispde sobre os procedimentos a serem
observados pelos érgios e entidades da
Administragio Piiblica Municipal e os Agentes
Piblicos com vistas ao encerramento do exercicio
financeiro de 2020.

CARLOS REGINALDO SANTOS BUENOV/RS, Prefeito Municipal de Boa
Vista das Missdes-RS, FAZ SABER, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo artigo 79,
item IV e XIX da Lei Organica do Municipio e

CONSIDERANDO as vedagdes no periodo eleitoral estabelecidas no art. 73 da Lei
9504/97 e Resolugdes do TSEe TRE/RS;

CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei Complementar Federal n° 101. de 4 de
maio de 2000, que estabelece normas de finangas voltadas para responsabilidade fiscal;

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n° 4.320/64, de 17 de margo de
1964, que estatui normas gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos orgamentos
e balangos da Unifo, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo do Tribunal de Contas do Estado n°
1.052/2015, que dispde sobre os documentos que deverdo ser entregues para exame em processos
de contas de governo e de contas de gesto:

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo do Tribunal de Contas do Estado n°
1.009/2014 dispde sobre os critérios a serem observados na apreciacfo das contas de governo,
para fins de emissdo de parecer prévio, e no julgamento das contas de gestdo dos administradores
e demais responsaveis por bens e valores publicos da Administragdo Direta e Indireta e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO as disposi¢des da Instrugdo Normativa do Tribunal de Contas
do Estado n° 12/2017, que dispde sobre a publicagdo do Relatério Resumido da Execugio
Or¢amentéria (RREO) e do Relatorio de Gestdo Fiscal (RGF), bem como sobre a remessa das
informagdes e dos dados dos drgos e entes da esfera municipal, para os fins do exercicio da
fiscalizagdo que lhe compete, nos termos da Lei Federal Complementar n°101, de 4 de maio de
2000; e

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os procedimentos e estabelecer
um cronograma de atividades ¢ agdes necessarias para o encerramento do exercicio financeiro de
2020, com vistas ao atendimento da legislagio vigente,

DECRETA:

CAPITULOI {
DAS VEDACOES AOS AGENTES PUBLICOS

Artf\l°. — E determinada a observincia por todos os Agentes Piblicos do
Municipio de B ista das Missdes a observancia das regras da Lei 9504/97, em espeiﬁéﬂuhg&
vedagdes estabeledidas no seu art. 73, sob pena de cometimento de falta funcional gﬁnvel na %
Q
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forma do regime juridico, sem prejuizo da responsabilizagio civil aplicavel, que segue:
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Art. 73. Sdo proibidas aos agentes puiblicos, servidores ou nio, as seguintes condutas tendentes a
afetar a igualdade de oportunidades entre candidatos nos pleitos eleitorais:

1 - ceder ou usar, em beneficio de candidato, partido politico ou coligagio, bens méveis ou iméveis
pertencentes a administracao direta ou indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Territérios e
dos Municipios, ressalvada a realizacio de convencio partidaria;

1l - usar materiais ou servigos, custeados pelos Governos ou Casas Legislativas, que excedam as
prerrogativas consignadas nos regimentos e normas dos érgios que integram;

1l - ceder servidor publico ou empregado da administracdo direta ou indireta federal, estadual ou
municipal do Poder Executivo, ou usar de seus servicos, para comités de campanha eleitoral de candidato,
partido politico ou coligagdo, durante o horario de expediente normal, salvo se o servidor ou empregado
estiver licenciado;

IV - fazer ou permitir uso promocional em favor de candidato, partido politico ou coligacio, de
distribuigdo gratuita de bens e servicos de cardter social custeados ou subvencionados pelo Poder Piiblico:

V - nomear, contratar ou de qualquer forma admitir, demitir sem justa causa, suprimir ou
readaptar vantagens ou por outros meios dificultar ou impedir o exercicio funcional e, ainda, ex officio,
remover, transferir ou exonerar servidor publico, na circunscrigio do pleito, nos trés meses que o antecedem
e até a posse dos eleitos, sob pena de nulidade de pleno direito, ressalvados:

a) a nomeagdo ou exoneragio de cargos em comissio e designacio ou dispensa de funcdes de
confianga;

b) a nomeacdo para cargos do Poder Judiciario, do Ministério Publico, dos Tribunais ou Conselhos
de Contas e dos dérgios da Presidéncia da Repuiblica:

c) a nomeacao dos aprovados em concursos piiblicos homologados até o inicio daquele prazo;

d) a nomeagdo ou contratagio necessaria a instalagio ou ao funcionamento inadiavel de servicos
puiblicos essenciais, com prévia e expressa autorizacio do Chefe do Poder Executivo;

€) a transferéncia ou remogio ex officio de militares, policiais civis e de agentes penitenciarios;

VI - nos trés meses que antecedem o pleito:

a) realizar transferéncia voluntaria de recursos da Unio aos Estados e Municipios, e dos Estados
aos Municipios, sob pena de nulidade de pleno direito, ressalvados os recursos destinados a cumprir
obrigacdo formal preexistente para execugio de obra ou servico em andamento e com cronograma prefixado,
e os destinados a atender situaces de emergéncia e de calamidade publica;

b) com excegio da propaganda de produtos e servicos que tenham concorréncia no mercado,
autorizar publicidade institucional dos atos, programas, obras, servicos e campanhas dos érgdos publicos
federais, estaduais ou municipais, ou das respectivas entidades da administracdo indireta, salvo em caso de
grave e urgente necessidade publica, assim reconhecida pela Justica Eleitoral;

¢) fazer pronunciamento em cadeia de radio e televisdo, fora do horério eleitoral gratuito, salvo
quando, a critério da Justica Eleitoral, tratar-se de matéria urgente, relevante e caracteristica das funcdes de
governo;

VIl - realizar, no primeiro semestre do ano de eleicio, despesas com publicidade dos érgios
publicos federais, estaduais ou municipais, ou das respectivas entidades da administracio indireta, que
excedam a média dos gastos no primeiro semestre dos trés ultimos anos que antecedem o
pleito; (Redacdo dada pela Lei n° 13.165, de 2015)

VIl - fazer, na circunscri¢io do pleito, revisdo geral da remuneracio dos servidores publicos que
exceda a recomposicio da perda de seu poder aquisitivo ao longo do ano da eleicio, a partir do inicio do
prazo estabelecido no art. 7° desta Lei ¢ até a posse dos eleitos.

§ 1° Reputa-se agente publico, para os efeitos deste artigo, quem exerce, ainda que transitoriamente
ou sem remuneragio, por elei¢do, nomeacio, designacio, contratagcio ou qualquer outra forma de investidura
ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou funcio nos érgios ou entidades da administracio publica direta,
indireta, ou fundacional.

§ 2° A vedagdo do inciso 1 do caput ndo se aplica ao uso, em campanha, de transporte oficial pelo
Presidente da Republica, obedecido o disposto no art. 76, nem ao uso, em campanha, pelos candidatos a
reeleicio de Presidente e Vice-Presidente da Republica, Governador e Vice-Governador de Estado e do
Distrito Federal, Prefeito e Vice-Prefeito, de suas residéncias oficiais para realizacio de contatos, encontros e
reunides pertinentes a propria campanha, desde que ndo tenham carater de ato publico.

§ 3° As vedacdes do inciso V1 do caput, alineas b e c, aplicam-se apenas aos agentes piblicos das
esferas administrativas cujos cargos estejam em disputa na eleicio.

§ 4° O descumprimento do disposto neste artigo acarretard a suspensio imediata da conduta
vedagda, quando for o caso, e sujeitara os responsaveis a multa no valor de cinco a cem mil UFIR.

§ 5° Nos casos de descumprimento do disposto nos incisos do caput e no § 10, sem prejuizo do
disppsto no § 4°, o candidato beneficiado, agente piiblico ou ndo, ficara sujeito a cassagao do reﬂwm&?

& .

diplatha. Redagdo dada pela Lei n® 12.034, de 200 &
g
=
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§ 6° As multas de que trata este artigo serdo duplicadas a cada reincidéncia.

§ 7° As condutas enumeradas no caput caracterizam, ainda, atos de improbidade administrativa, a
que se refere o art. 11, inciso |, da Lei n°® 8.429, de 2 de junho de 1992, e sujeitam-se as disposigdes daquele
diploma legal, em especial s cominagées do art. 12, inciso 111,

§ 89 Aplicam-se as sances do § 40 aos agentes piblicos responsaveis pelas condutas vedadas e aos
partidos, coligacdes e candidatos que delas se beneficiarem.

§ 9° Na distribuicio dos recursos do Fundo Partidirio (Lei n° 9.096, de 19 de setembro de
1995) oriundos da aplicacdo do disposto no § 4°, deverio ser excluidos os partidos beneficiados pelos atos
que originaram as multas.

§ 10. No ano em que se realizar eleicio, fica proibida a distribuicio gratuita de bens, valores ou
beneficios por parte da Administracio Publica, exceto nos casos de calamidade publica, de estado de
emergéncia ou de programas sociais autorizados em lei e j4 em execucio orcamentdria no exercicio anterior,
casos em que o Ministério Publico podera promover o acompanhamento de sua execugio financeira e

administrativa. (Incluido pela Lei n® 11.300, de 2006)

§ 1. Nos anos eleitorais, os programas sociais de que trata o § 10 nio poderdo ser executados por
entidade nominalmente vinculada a candidato ou por esse mantida. (Incluido pela Lei n® 12.034, de
2009)

§ 12. A representacdo contra a ndo observincia do disposto neste artigo observara o rito do art. 22
da Lei Complementar n°64, de 18 de maio de 1990, e poderd ser ajuizada até a data da

diplomacio. (Incluido pela Lei n® 12.034, de 2009)
§ 13. O prazo de recurso contra decisdes proferidas com base neste artigo serd de 3 (trés) dias, a
contar da data da publicagio do julgamento no Didrio Oficial. (Incluido pela Lei n® 12.034, de 2009)

Art. 2° - E vedada, por parte dos agentes publicos toda e qualquer manifestagéo
de natureza politico partidaria favoravel ou contraria a qualquer candidato ou candidatura no
horério de expediente e dentro do local de trabalho.

CAPITULO 11 1
DOS PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO DE EXERCICIO
Secio I — Disposi¢oes Gerais

Art. 3° - Os procedimentos de que trata este capitulo atendem as normas de
Direito Financeiro previstas na legislagdo vigente e objetivam o cumprimento dos prazos legais
estabelecidos para a elaboragdo e divulgacio de demonstrativos contdbeis consolidados. e
propiciam a disponibilizagdo de informagdes necessarias a prestagio de contas anual do exercicio
financeiro de 20 .

Art. 4°. O cronograma de atividades e as datas a serem observadas na execugio
or¢amentdria, financeira e patrimonial estdo definidos no Anexo I deste Decreto.

§ 1° Para fins de cumprimento dos prazos e das normas estabelecidas neste
Decreto, fica o Setor de_CONTABILIDADE autorizado a proceder, quando necessdrio,
mediante prévia comunicagdo, o bloqueio ou liberagio de funcionalidades dos Sistemas
Informatizados envolvidos.

§ 2° A nido observincia dos prazos dispostos no Anexo a que se refere o caput
implicard na responsabilidade dos servidores encarregados das informagdes, ensejando apuragéio
de responsabilidade de ordem funcional nos termos da legislagdo vigente.

Art. 5°. A partir da publicagdo deste Decreto e até a publicacdo do Balango Geral
do Municipio e sua remessa ao Tribunal de Contas do Estado, sdo consideradas urgentes e
prioritarias as atividades vinculadas a contabilidade, auditoria, apura¢io orgamentaria e inventario
em todos os drgdos e gntidades da Administragdo Publica Municipal.

Paragrafo unico. Observados os prazos estabelecidos neste Decreto, compete, a9
dirigentes dos 6rgads| e entidades da Administragdo direta e Indireta instituirem, obsétvada a""qgo

B

Honcstidade, Sericdade ¢

ADM 3677 2038
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segregacdo de fungdes e conhecimento técnico especifico, tantas comissdes quantas forem
necessdrias para promover o levantamento completo dos inventarios fisicos e financeiros dos
valores em tesouraria, dos materiais em almoxarifado ou em outras unidades similares, dos bens
patrimoniais em uso, estocados, cedidos e ou recebidos em cessdo, inclusive imoveis, que
deverdo ser objeto de registro contébil.

Secio 11
Do Fechamento Or¢amentirio e Financeiro

Art. 6°. Para fins de encerramento do exercicio fica estabelecido no Anexo I deste
Decreto o ultimo dia para empenhamento de despesas de todos os 6rgdos e entidades da
Administragdo Municipal, direta ¢ indireta, para todas as fontes de recursos.

§ 1°. Néo se aplica o disposto no caput deste artigo as despesas:

I —relativas a folha de pagamento e respectivas obrigagdes patronais:

I - classificaveis na fungio 28 — Encargos Especiais;

1T — necessdrias a aplicagio minima de recursos constitucionalmente
vinculados 4 Manutengo e Desenvolvimento do Ensino e as Agdes ¢ Servigos Publicos de Saude;
v — custeadas com recursos recebidos oriundos de Transferéncias Voluntarias

da Unido e do Estado bem como as suportadas com recursos provenientes de Operagdes de
Crédito, com receita efetivamente arrecadada:

Vv — decorrentes de sentencas judiciais e respectivas custas, cujo pagamento
tenha que ser efetuado até o final do exercicio, na forma do art. 100 da Constituicio da
Republica;

VI — as descritas no inciso IV, do art. 24, da Lei Federal n° 8.666. de 21 de
junho de 1993, desde que expressamente autorizadas pelo Prefeito Municipal;

VII - as decorrentes de juros, encargos e amortizagdo da divida;

VIII - aquelas que, em  carater excepcional, forem expressamente

autorizadas pelo PREITO MUNICIPAL e pelo CONTADOR DO MUNICIPIO , observado o

disposto no inciso II do art. 50 da Lei Complementar federal n° 101, de 2000,

Art. 7°. O saldo dos recursos financeiros decorrentes de repasses ao Poder
Legislativo devera ser devolvido ao Poder Executivo até a data estabelecida no Anexo I deste
Decreto.

Paragrafo tnico. Transcorrida a data prevista no caput deste artigo, sem que tenha
havido a devolug@o dos saldos, a Contabilidade efetuara o registro da inscri¢éo do repasse diferido.

Art. 8°. Os cheques e as ordens bancérias destinadas ao pagamento de despesas
que devam se processar até o encerramento do exercicio, independentemente da fonte de recurso,
deverdo ser emitidos até as 13 h 00 m do dia 29/12/2020.

Secdo 111
Dos Restos a Pagar

Art. 9°. Sero inscritas em Restos a Pagar as despesas legalmente empenhadasse,,
as ¢ as despesas ndo-liquidadas, até o limite do saldo de disponibilidade ﬁnancﬁ'ra. : A
[ U -

Q
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§ 1°. Em conformidade com o disposto no art. 50, inciso II, da Lei Complementar
n° 101/2000, e para efeitos de inscricio em restos a pagar processados, serdo consideradas
liquidadas, ainda que pendentes de apresenta¢do dos documentos fiscais. as despesas de
competéncia do exercicio financeiro de 20 relacionadas a:

I - tarifas e taxas referentes & utilizacio de servigos de dgua, esgoto.
telefonia, acesso a internet, energia elétrica e servigos postais-telegraficos:
II - despesas lastreadas em contratos de natureza continuada, cujo objeto ou

parcela deste seja cumprido e atestado pela Administragio Municipal até o dltimo dia util do
exercicio, em observéancia ao regramento da vigéncia dos contratos administrativos previsto no
art. 57, da Lei Federal n° 8.666/93, tais como aluguéis, servicos continuos, consultorias, obras e
instalagdes, loca¢do de equipamentos e utilizagdo de programas de informatica.

§ 2°. Eventual diferenca entre os valores efetivamente devidos e os que forem liquidados
com base no paragrafo anterior serdo objeto de ajuste no exercicio de 2020, complementando-se ou
cancelando-se os empenhos, conforme o caso.

Art. 10. Para fins de inscricio dos Restos a Pagar do exercicio, o montante das
disponibilidades financeiras corresponders, para cada fonte de recursos, ao somatério do saldo das contas
do Ativo Circulante — Subgrupo Disponivel, deduzido do total do saldo das contas do Passivo Circulante,
relativas a obrigagdes financeiras a pagar de exercicios anteriores, bem como o saldo dos restos a pagar
ndo processados, apurados no Gltimo dia atil do exercicio financeiro de 20.

Pardgrafo Unico. No calculo das disponibilidades financeiras:

I - serdo adicionados s valores registrados no Ativo Circulante, no grupo de contas
relativas as transferéncias voluntdrias da Unifio ou do Estado, observadas as prescri¢des da
Instrugdo Normativa n° 12/2017, do Tribunal de Contas do Estado;

I serdo adicionados os valores relativos as parcelas de Operagdes de Crédito ja
contratadas e pendentes de liberagdio pela instituicdo financeira, necessarios para assegurar o
pagamento de despesas j4 compromissadas a conta desses recursos

IIT - no caso do Poder Executivo, ser4 adicionado o repasse diferido de que trata o
paragrafo tinico do art. 7°, deste Decreto:

IV — serdo deduzidos, caso existentes, os valores relativos s Antecipacbes de
Receita Orgamentaria (ARO), retengdes e consignagdes a pagar, depdsitos de terceiros e outros
valores restituiveis.

Art. 11. As despesas ndo-liquidadas e ndo-inscritas em Restos a Pagar por falta de
disponibilidade de caixa terio seus empenhos cancelados, devendo os respectivos valores serem
evidenciados no Relatério de Gestdio Fiscal, conforme o disposto no art. 55, III, “b”, item “4”, da Lei

Complementar n° 101/2000.
Art. 12. E vedada a inscrigio em Restos a Pagar Nao-Processados de despesas
empenhadas para atendimento de:
I - adiantamentos em geral;
I - didrias de viagem;
IIT - transferéncia de recursos sob a forma de subvengdes, contribuigdes ou auxilios;
IV - despesas de pessoal em geral, ativo ¢ inativo, e respectivos encargos sociais:
V - auxilios e outros beneficios de natureza previdenciaria ou assistencial:
VI - sentengas judiciais;
VII - indenizagdes e restitui¢des de qualquer natureza:
VIII - contribui¢des ao PASEP.

Art. 13. Os Saldos dos empenhos inscritos em Restos a Pagar Nao-Processados até 31 de

dezembro [de 2020 seriio anulados até o Gltimo dia util de 2020, desde que nio se refiram a degpégﬁsm it ‘
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processo de liquidagdo.

Paragrafo tnico. Considera-se em processo de liquidagdo, a despesa ja empenhada, cuja
obra, servico ou material contratado jd tenha sido executado, prestado ou entregue € que. no
encerramento do exercicio, ainda se encontre em fase de verificagio do direito adquirido pelo credor.

Art. 14. Desde que observado o disposto no Decreto Federal n° 20.910, de 06 de janeiro
de 1932, o saldo de Restos a Pagar Processados inscritos até 31 de dezembro de 2019, e nio reclamado
pelos respectivos credores, sera baixado por prescrigdo no tltimo dia 1til de 2020.

Art. 15. Os restos a pagar cancelados na forma deste Decreto poderdo, excepcionalmente,
ser restabelecidos, desde que observadas, no que couber, as condi¢des estabelecidas no art. 23 deste
decreto Art. 14. Compete a (ao) Prefeito Municipal, observadas as disposi¢des desta Segdo, decidir e
indicar por escrito ao Setor de Contabilidade, no prazo estabelecido no Anexo I deste Decreto, as
inscri¢des em restos a pagar processados e ndo processados, bem como os casos de prescrigio, anulagio
ou cancelamento de empenhos.

Secdo 111
Das Contas Bancarias

Art. 16. Até final do exercicio financeiro, o responsavel pela tesouraria devera
levantar, nas institui¢des financeiras que operam com o Municipio, todas as contas bancdrias
ativas e inativas vinculadas a todos os Cadastros Nacionais de Pessoas Juridicas (CNPJs)
vinculados a0 Municipio, para fins de verificacdo ¢ conciliagdo dos registros contabeis e para que
se proceda a solicitagdo de encerramento das contas bancarias em desuso.

§ 1° A partir do levantamento de que trata o caput deste artigo, todos os recursos
existentes nas contas bancérias deverdo estar devidamente contabilizados, inclusive os recursos
de terceiros que, transitoriamente, estejam em poder do Municipio.

§2° Os recursos ingressados nas contas bancarias. cuja origem for desconhecida,
serdo apropriados no cddigo de natureza poderdo, excepcionalmente, ser registrados como
ingresso de natureza extraorcamentdria na conta contabil 2.1.8.9.1.53.00.00.00 — Receitas a
Classificar no Final do Exercicio, até sua devida regularizagéo.

Art. 17. Para fins de observancia do regime de competéncia, os rendimentos de
aplicagdes financeiras do exercicio financeiro de 2020, bem como os recursos oriundos de
transferéncias constitucionais, legais ou voluntarias, cujo valor somente possa ser conhecido apos
o ultimo dia util do exercicio, poderdo, excepcionalmente, ser registrados como receita
orcamentaria daquele exercicio, até o dia 05 de janeiro de 2021.

Art. 18 Compete aos responsaveis pelos servigos contabeis dos Orgdos e das
entidades da administragdo publica municipal realizarem a conciliagio de todas as contas
bancérias sob sua responsabilidade, até o encerramento do exercicio.

Se¢do IV
Do Inventirio de Bens

Art. 19. Para fins de fechamento do Balango Anual, e considerando as disposi¢des
da Resolugio n° 1.052/2015, do Tribunal de Contas do Estado, foi designada, a Comissdo
composta por setvidores publicos, Portaria Municipal n° 308/2020, para proceder ao inventario
dos bens permanentes existentes sob guarda ou responsabilidade do Municipio. como tamsh_élnm_p_f

5

bens de consuni@ e permanentes existentes no almoxarifado. 3
L
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Paragrafo Gnico. A nio realizagdo do inventario a que se refere o caput no prazo
que for estabelecido sujeitara os responsaveis as disposi¢des do paragrafo unico do art. 2° deste
decreto.

Art. 20. Devera ser anexada ao Balango Anual a ser entregue ao Tribunal de
Contas do Estado, a copia da ata do inventario de bens bem como as Declaragdes de Regularidade
dos Inventérios dos Bens em Almoxarifado e do Inventario Fisico dos Bens Méveis e Imoveis,
firmada pelos membros da comissdo de que trata o artigo art. 18 deste Decreto e pelo ordenador
de despesas, conforme o modelo constante nos Anexo Il e I11.

Paragrafo Gnico. Se na conclusdo do inventério forem constatadas inconsisténcias
ou irregularidades que venham a impossibilitar a emissdo das Declaragdes de que trata o caput
deste artigo, estas deverdo ser elencadas e justificadas na respectiva ata.

CAPITULOV
DAS DEMAIS DISPOSICOES
Secio [
Da Apuragio das Disponibilidades por Fontes de Recursos

Art. 21. Para fins de apuragio do superavit financeiro, ou insuficiéncia financeira,
o saldo das disponibilidades devera ser desdobrado por fonte de recurso, confrontadas com as
respectivas obrigagdes, também por fonte de recurso.

Art. 22. As disponibilidades por fontes de recursos decorrentes de cancelamentos
de Restos a Pagar e de outros passivos financeiros ndo reverterdo a conta de superavit financeiro
no mesmo exercicio do cancelamento, salvo quando comprovada a ocorréncia de eventos
subsequentes ao encerramento do balango que justifiquem a revisdo da apuragdo do superavit
financeiro.

Paragrafo tnico. Nos casos de revisdo do superavit previstos caput deste artigo,
caberé a unidade gestora interessada instruir processo com o pleito, indicando as justificativas e o
embasamento legal que amparam a revisdo do superdvit do exercicio, encaminhando-o a
Secretaria da fazenda para anlise da viabilidade da abertura de crédito adicional.

Secéo I1
Das Despesas de Exercicios Anteriores

Art. 23. Apés o término do exercicio de 2020, poderdo ser reconhecidas ¢ pagas
por dotagdes para Despesas de Exercicios Anteriores, obedecida, sempre que possivel, a ordem
cronoldgica, as seguintes despesas:

I _ ndo processadas em época propria, para as quais o or¢amento respectivo
consignava crédito proprio, com saldo suficiente para atendé-las;

11 — de Restos a Pagar com prescrigdo interrompida; e

I - relativas a compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio

correspondente. TV — relativas & complementag@o dos empenhos que forem liquidados com base
no art. 7° deste Dgcreto.

§ 1P No caso dos incisos L. II e TIT do caput, os empenhos € 0s pagamentos 4 eenta
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protocolizado a autuado no 6rgdo ou na entidade, contendo os seguintes elementos:

| _ reconhecimento expresso da divida pela autoridade competente;

I — manifestaciio fundamentada da consultoria juridica quanto a possibilidade
e legalidade da realizagdo do pagamento reclamado, além da andlise quanto 4 ocorréncia ou nao
de prescrigdo em favor da administragao municipal, nos termos do Decreto Federal n° 20.910, de
6 de janeiro de 1932, e do Decreto-Lei Federal n° 4.597. de 19 de agosto de 1942; ¢

11 _ autorizagdo expressa do ordenador da despesa para que se efetue o
empenho e o pagamento da divida a conta de Despesas de Exercicios Anteriores.

§ 2° O processo de que trata o § 1° deste artigo devera ficar arquivado no 6rgao ou
na entidade, a disposigo dos 6rgdos de controle interno € €xterno.

§ 3° Na realizagdo de empenhos para pagamentos de Despesas de Exercicios
Anteriores. devem ser observados, além das disponibilidades orcamentarias, os limites
financeiros impostos por decreto de programagio financeira e o cronograma de execugdo mensal
de desembolso vigente.

Segio I1I Disposi¢des Finais

Art. 24. O Poder Legislativo e os orgdos ¢ entidades da Administragdo Indireta
poderdo, por ato proprio, constituir comissio encarregada de assegurar o cumprimento deste
Decreto, em especial quanto 4 andlise das despesas a serem inscritas em Restos a Pagar.

Paragrafo tnico. Os membros integrantes da comissdo de que trata este artigo ndo
receberdo qualquer tipo de remuneragdo por sua atuagdio, sendo o exercicio de suas atividades
considerado de relevante interesse piblico.

Art. 25. A inscri¢do de Restos a Pagar em desacordo com as disposigdes deste
Decreto, quando comprovada a ma fé, pode ensejar a instauragdo de Processo Administrativo
Disciplinar (PAD) contra quem lhe der causa.

Art. 26. Fica delegada & Secretaria Municipal de Administragio e Fazenda,
competéncia para edi¢do de normas complementares que julgar necessarias ao fiel cumprimento

deste Decreto.

Paragrafo unico. Também fica delegada competéncia ao orgio mencionado no
caput deste artigo competéncia para decidir sobre os casos nio contemplados neste Decreto, que
sobre eles emitira parecer.

Art. 27. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag@o.

Gabinete do Prefeito Municipal de Boa Vista Das Missdes/RS, em 22 de
outubro de 2020.

CARLOS REGINALDO SANTOS BUENO
Prefeito Municipal

Registre-se ¢ Publique-se.
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ANEXOI
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade Data Final
Prazo para encaminhamento de pedido de créditos adicionais ao 10/12/2020

1 or¢amento vigente

2 Data limite para emissdo de nota de empenho 20/12/2020

3 ta limite para langamentos contébeis de liquidagdo da despesa 22/12/2020

Data limite para a emisséo do Boletim de Tesouraria do altimo dia util 31/12/2020

4 do exercicio
Aplicagdo pelo agente suprido, dos recursos de Suprimento de Fundos 31/12/2020

5 que lhe foram creditados

6 Recolhimento, pelo agente suprido, do saldo ndo utilizado de 28/12/2020
Suprimento de Fundos

7 Encaminhamento a contabilidade, pelo setor de COMPRAS 20/12/2020

LICITACOES CONVENIOS, das prestagdes de contas de
Suprimentos de Fundos, para fins de baixa da responsabilidade do
agente suprido.

8 Data limite para a tesouraria encerrar nas Instituigdes Financeiras 10/12/2020
todas as contas bancarias sem movimentagdo e sem saldo financeiro e
inativas por no minimo dois (02) anos, exceto as contas de convénios
e programas ativos.

9 Data limite para que o Poder Legislativo devolva ao Poder Executivo 28/12/2020
os valores correspondentes as sobras de repasses nao utilizados ou
ndo comprometidos no exercicio financeiro.

10 [Data limite para a tesouraria informar, por escrito, & contabilidade, a 10/12/2020
relagdo das contas bancérias encerradas nas Instituigdes Financeiras
que ainda constam no Sistema de informatica, para sua desativagdo.

11 |Data limite para as entidades da Administragdo Indireta e o Poder 29/12/2020
Legislativo encaminharem, para fins de consolidagdo, o0s
demonstrativos ¢ as informagdes contabeis relativas ao encerramento
do exercicio.

12 |Data limite para a Secretaria da Fazenda enviar a0 Setor de 10/12/2020
Contabilidade as informagdes necessdrias para os registros de

inscricdes em restos a pagar processados € nao processados, bem
como os casos de prescri¢do, anulagdo ou cancclamento de

empenhos.
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Atividade Data Final

ata limite para que o Setor de Tributos encaminhe, por escrito, ao
Setor de Contabilidade:

) os valores a Serem Inscritos na Divida Ativa Tributdria e Néo
Tributéria do exercicio de 2020, detalhados por Tributo e/ou Crédito;

b) a posicdo do estoque da Divida Ativa no final do ultimo dia til de
020, detalhado por Tributo e/ou Crédito;

o) relacdo com o total das baixas da Divida Ativa ocorridas no exercicio
de 2020, segregadas da seguinte forma:

c-1) baixas pelo recebimento;

c-2) baixas pelos abatimentos ou anistias previstas legalmente;

c-3) baixas pelo cancelamento administrativo ou judicial da inscrigao; L]

c-4) baixas por prescrigdo,
.-5) baixas por dagfio em pagamento e/ou adjudicacdo; €
c-6) outras baixas eventualmente langadas.

d) oficio informando o desempenho da arrecadagdo em relagdo a
previsio de todos os tributos da competéncia do Municipio,
destacando as providéncias adotadas para efeito de fiscalizagdo das
receitas ¢ de combate a sonegagdo, bem como as demais medidas
para incremento das receitas tributarias e de contribuigdes e as agoes
de recuperacdo de créditos nas instancias administrativa e judicial,
nos termos dos arts. 13 € 58 , da Lei Complementar n°101/2000;

14 Data limite para a disponibilizagio do orgamento de 2021no sistema
para fins de registro dos atos ¢ fatos relacionados & execucdo 08/01/2021
orgamentria da receita e da despesa.

15 Data limite para apuragdo do resultado do exercicio financeiro de
2020, a partir da qual o sistema estara desabilitado para qualquer 25/01/2021
registro contabil relativo ao exercicio encerrado.

16 Data limite para o Setor de Contabilidade emitir as demonstragdes
contdbeis da Administragdo Direta ¢ as Demonstracdes Contabeis
Consolidadas do exercicio financeiro de 2020, compreendendo os 31/01/2021
balangos orgamentario, financeiro e patrimonial, a demonstragéo das
variagBes patrimoniais, a demonstragdo dos fluxos de caixa ¢ as
respectivas notas explicativas.

Data limite para o Setor de Contabilidade enviar ao Prefeito, para fins
17 de coleta de assinaturas, o Relatorio Circisntanciado

31/01/2020
Validagio e Encaminhamento (RVE), extraido do Programa
Autenticador de Dados (PAD) do Sistema de Informagdes Para
Auditoria e Prestagio de Contas (SIAPC), contendo as informagdes

relativas ao encerramento do exercicio financeiro de 2020.
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Atividade

Data Final

18

Data limite para o responsavel pelo Controle Interno enviar ao
TCE e Prefeito Municipal, para conhecimento prévio, a
Manifestagio Conclusiva do Controle Interno (MCI). do Sistema
de Informagdes Para Auditoria e Prestagdo de Contas (SIAPC),
contendo as informacgdes relativas ao encerramento do exercicio
financeiro de 2020.

25/01/2021

19

Data limite para o Setor/Secretaria de GABINETE
ADMINISTRACAO, encaminhar ao Setor de Contabilidade, o
relatério circunstanciado do Prefeito sobre sua gestdo, indicando o
atingimento, ou ndo, das metas estabelecidas na Lei Orcamentdria
Anual. na Lei de Diretrizes Orcamentarias e no Plano Plurianual,
contendo, também, informagdes fisico-financeiras sobre 08 recursos
aplicados na Manutengéo e Desenvolvimento do Ensino — MDE, no
Fundo de Manutengio e Desenvolvimento da Educacio Bésica e de
Valorizacdo dos Profissionais da Educagao — FUNDEB ¢ em Agdes
e Servigos Publicos de Saide — ASPS (art. 2°, III, letra “a” da
Resolugdo n° 1.052/2015, do TCE/RS).

25/01/2021

20

Data limite para encaminhamento ao Setor de Contabilidade dos

relatorios e pareceres do responsavel pela Unidade Central de Controlg
Interno — UCCI:

) sobre as contas de governo (art. 2°, 111, letra “b” da Resolugdon®
1.052/2015);

b) relativo a aplicagdo dos recursos vinculados & manutengdo e ao
desenvolvimento do ensino (art. 3°, II, da Resolugiio n°® 1.052/2015, do
TCE/RS);

¢) relativo 4 aplicagfo dos recursos vinculados s agdes € a0 Servigos
piblicos de saude (art. 3°, IV, da Resolugdo n° 1.052/2015, do
TCE/RS).

25/01/2021

21

Data limite para entrega, pela comissao referida no art. 18 do Decreton®
da cépia das atas de encerramento dos inventarios de bens e

valores, evidenciando eventuais diferencas e as respectivas providéncias
adotadas, bem como as Declaragdes referidas nos Anexos II e I1I deste
Decreto. (art. 3°, T11, letra “d” da Resolugdo n° 1.052/2015, do TCE/RS).

10/01/2021

22

Data limite para que o Setor de , encaminhe ao Setor de Contabilidade
as declaragdes referidas no art. 3°, 11, letras “¢” € “f* da Resolugdo n°
1.052/2015, do TCE/RS).

15/01/2021
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Atividade Data Final

ata limite para que o Conselho Gestor do Regime Proprio de
IPrevidéncia, elabore e encaminhe ao Setor de Contabilidade, o relatério 15/01/2021
23 le parecer deste Conselho sobre a gestdo operacional, econdmica e
financeira do RPPS (art. 3° IIL, letra “h” da Resolugdo n® 1.052/2015,
do TCE/RS).

Data limite para que o Conselho Municipal de Acompanhamento e
Controle Social do Fundo de Manutengio e Desenvolvimento da
Educagéo Basica ¢ de Valorizagdo dos Profissionais da Educacio — 20/01/2021
24 FUNDEB, previsto na Lei Federal n. 11.494, de 20 de junho de 2007,
encaminhe ao Setor de Contabilidade o relatério e parecer relativo a
alocacdo e a aplicagdo dos recursos vinculados a esse Fundo no
exercicio de 2020(art. 3°, 1, da Resolugdo n° 1.052/2015, do TCE/RS).

Data limite para que o Conselho Municipal de Saude, previsto no artiga
77, § 3° do Ato das Disposigdes Constitucionais Transitorias — ADCT —
da Constituigiio Federal, encaminhe ao Setor de Contabilidade do 20/01/2021

23 relatorio e parecer relativo & alocagdio e a aplicagdo dos recursoq
vinculados as Agdes e Servigos Piiblicos em Satide no exercicio de
2020(art. 3°, 1II, da Resolugdo n° 1.052/2015, do TCE/RS).

26
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ANEXO II

DECLARACAO DE REGULARIDADE DO INVENTARIO DOS BENS EM ALMOXARIFADO (a
ser entregue junto com a copia da ata de encerramento do inventario)

Declaramos, sob responsabilidade e sangdes do Decreto n® XX XX, de XX de XXXX de XXXX, que esta

Comissdo, designada pela Portaria n° .......... 1 , procedeu a contagem fisica dos bens de consumo e
permanente existentes no almoxarifado desta (Prefeitura/Camara/Secretaria/ Autarquia/Fundagao),
em que se constatou que, na data de . 0s materiais estavam devidamente armazenados ¢ a

quantia e a especificagdo dos produtos conferem com o Relatorio de Inventario do Almoxarifado do
Sistema Integrado de Administragdo de Materiais.

Declaramos, ainda, que o saldo dos bens de consumo em estoque no almoxarifado ¢ de R$ e
o dos bens permanentes é de R$

Por ser esta a expressdo da verdade, assinamos a presente Declaracdo, para que produza os efeitos legais.

Local e data.

Comissdo do Inventario dos Bens em Almoxarifado:

Assinatura

Nome

Matricula

Assinatura do Ordenador de Despesas

Nome:
Matricula:
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ANEXO III

DECLARACAO DE REGULARIDADE DO INVENTARIO FiSICO DE BENS MOVEIS
PERMANENTES (A ser entregue junto com a cépia da ata de encerramento do inventario)

Declaramos, sob pena de responsabilidade, que, em___de de 20 , foi procedido ao
inventério fisico dos bens méveis permanentes, em que foi constatada a existéncia fisica de todos os bens
moéveis dessa natureza, pertencentes a este orgdo/entidade, inclusive dos que se encontram cedidos,
concedidos, em manutengio ou temporariamente em poder de terceiros, cujos documentos
comprobatérios se encontram arquivados no Setor de Patriménio.

Atestamos. ainda, a existéncia fisica de todos os bens méveis permanentes pertencentes a terceiros e que
se encontram em poder deste 6rgdo/entidade.

Declaramos, por tltimo, que os saldos apurados conferem com os informados ao setor de contabilidade
por ocasido do encerramento do exercicio.

Por ser esta a expressio da verdade, assinamos a presente declaracdo para que produza os efeitos legais.
Local e data.

Assinatura do Responsavel pelo Setor de Patriménio
Nome:

Matricula:

Assinatura do Ordenador de Despesas

Nome:

Matricula:
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